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UY CHE
Thye hinh tiét ki¢m chéng ling phi
(Kém theo Quyet dinh s6: 03a/ QD-TTBG ngay 10 thdng 01 ndm
2025 cua trung tim GDNN-GDTX thanh phd Bic Giang )

CHUONG I
MUC PiCH YEU CAU VA POI TUQNG AP DUNG
Diéu 1. Myc dich

1. Nhdm kip thoi trién khai thye hién Ludt, cac Nghj dinh ctia Chinh
pht, Thong tu huéng din cia B¢ tai chinh va sy chi dao cua S¢ Gido duc
va Pdo tgo tinh Bic Giang vé thyc hanh tiét kiém, chong lang phi.

2. Nang cao vai tro trach nhiém cua vién chirc, nguoi lao dong trong
don vi vé thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi trong cong tic chuyén méon
nghiép vy, trong quan ly sir dung thoi gian lao dong, hi¢u qua cong tic,
quan ly tai san cong, str dung kinh phi NSNN, céc nguon thu tai chinh hop
phép cua co quan va tiéu dung ca nhan.

3. Timg bude xdy dung nép song vin hod lanh manh, y thic tu gidc
vé thuc hanh tiét kiém chéng lang phi trong doi ngii CBGV, nhéan vién va
nguoi lao dong trong nha truong, nhim tao budc chuyén bién manh mé vé
thuc hanh tiét kiém chdng lang phi.

Diéu 2. Yéu cau

Trén co s& céc hé thong van ban quy pham phap ludt vé dinh mic
tiéu chudn, ché do chinh sach trong quan 1y kinh phi thugc NSNN, quan ly
céc nguon luc tai chinh, quan ly sir dung tai san cong va céc linh vue khéc.
M&i CBGV, nhan vién va nguoi lao dong phai nghién ctru mot cach day du,
toan dién va hidu mot cach sau sic vé quan diém thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi cia Pang va Nha nuéc, chap hanh qui ché thuc hanh tiét
kiém chdng lang phi ctia co quan dé tur gidc thyc hién dat két qua cao.

Pua nhiém vu thuc hanh tiét kiém chdng lang phi thanh nhiém vu

e thuang xuyen ctia cac to chic Pang, doan thé thuoc Muc dich cia THTK,
' 2025 gitp can by quan ly, cong chic, vién chic, va nguoi lao
ITK, CLP, dua cong tac THTK, CLP di vao thyuc chat
‘gc hién cac giai phap nang cao hiéu qua cong
h vue gido duc va dao tao, gop
we tidu ting trudng, phat trién kinh té - xa
'THTK, CLP dé dam bao céc diéu kién dé
0 duc va tap trung thuc hién Chuong trinh GDPT

A

éng nghiép va dinh hudng phan ludng trong gido
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duc phd thong; tiép tuc doi mdi cong tic quan tri, ting quyén ty chu cia
céc co s& gido duc phd thong., léy do lam thude do danh gia viéc thyc hiém
nhiém vu chinh tri cta timg dang vién, timg CBGV, nhan vién va ngudi lao
dong trong nha trudng.
Diéu 3. Poi twgng dp dung
Quy ché nay dugc ap dung dbi vai tit ca CBGV, nhéin vién va nguoi
lao dong trong chi tiéu bién ché va lao dong hgp déng theo vu viéc thude
trung tim GDNN-GDTX thanh phd Bic Giang.
CHUONG 11
NOI DUNG THUC HANH TIET KIEM, CHONG LANG
PHI

Diéu 4. Thye hanh tiét ki¢m chdng ling phi trong cong tic quin ly

chuyén mén nghiép vu

- Mdi CBGV, nhan vién va ngudi lao dong phai duge phan cong
nhiém vu mot céch cu thé, phi hgp véi ndng lyc, trinh d§ chuyén mén duge
dao tao va yéu cau nhiém cutia co quan.

- Mdi CBGV, nhan vién va ngudi lao dong phai thuong xuyén
khéng ngimg hoc tip dé ning cao trinh d§ chuyén mén nghiép vu dé
hoan thanh nhiém vu dugc giao.

- Trong thira hanh cong vu, modi CBGV, nhan vién va ngudi lao
dong phai ludn ¢6 ¥ thirc trach nhiém vé thyc hanh tiét kiém chéng lang
phi d6i véi nhiém vu duge phan cong.

Diéu 5. Thue hanh tiét kiém chdng ling phi vé thoi gian lao dng

- Mbdi CBGV, nhan vién va nguoi lao dong phai ¢6 y thie phat huy
hét thoi gian lam viéc vao cong viéc hiru ich va nhiém vy chuyén mén dugc

giao.

- Trong truong hop dac biét hodc dot xuit duoc S¢ Gido duc va dao
tao Béc Giang va lanh dao don vi giao b sung nhiém vu hodc do yéu cau
cta cong viéc phai hoan thanh gip nhiém vy, da thyc hién du 8 gi® hanh
chinh ma chua hoan thanh thi thoi gian 1am ngoai gio quy dinh cua Nha

- nudc duge thanh toan theo che do lam ngoa1 glor

o' lam viéc, cac cong trinh cong cong
an vién va ngudi lao dong déu phai c6 trach nhiém
n viée va cac cong trinh cong cong thude co quan
L

Tf' g tién may moc thiét bi lam viéc
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a. Dién thoai

Pién thoai trang bi tai cdc phong lam viéc chi dugc sir dung vao
nhiém vu chung cta co quan don vi, mire sir dung dugc tinh bao gém cudc
thué bao, cudc phi dién thoai va thué GTGT quy dinh cu trén tinh than tiét
kiém.

b. Vé sir dung mdy vi tinh

- CBGV, nhén vién va ngudi lao dong tuyét doi khong sir dung méay
vi tinh dé choi dién tir, cdc trd choi khéc trén mdy vi tinh, céc to chuyén
mon, van phong, td chirc Poan thanh nién, trudng by phan, can phat huy
vai trd va nang cao tinh than trach nhiém trong viéc gidm sat, ning cao hi¢u
qua str dung mdy vi tinh cua céc thanh vién thudc to chirc cia minh va bao
c4o kip thi lanh dao khi phat hién c6 dong chi vi pham dé ¢6 bién phap xir
ly.

- Khéng sir dung mdy vi tinh cho viéc cé nhan, truong hop dic biét
phai ¢6 su dong y ctia Thu truéng don vi.

- Trong trudng hop sir dung mdy vi tinh in van ban phai kiém tra van
ban cin than trudc khi in, tranh 181 phai in lai nhiéu lan gdy lang phi.

- Néu mdy bi 15i, bi hong do sy thiéu y thirc, vé trach nhiém trong
viéc bao quan sir dung may méc cua cé nhan nao thi cd nhan d6 phai chiu moi
chi phi stra chira.

- Khéng dé mdy trong tinh trang ch doi, néu khong ¢6 viéc gi can
dén may thi tit may.

¢. Ban ghé lam vige, mdy tinh cd nhén, phich dun nwéc va cdc tai san khdc

CBGV, nhan vién va nguoi lao dong dugc trang bi phai c6 trach
nhiém bao quén va giir gin tai san chung, hét gio 1am viéc phai sdp xép gon
gang va tit ngudn dién.

T Dleu 7. Thye hanh tiét kiém chdng ling phi trong sir dung kinh phi NSNN:

Trong chi tiéu hanh chinh

ham, vat tu vin phong phuc vu cho cong viée chuyén
ding myc dich c6 hiéu qua.

phong pham vé phai lam thu tuc cap phat cho ca nhan

¢6 nhu cau sir dung, tranh tinh trang cap phat trang

ong sai muc dich.

cdic ché do chinh sich cho CBGV, nhan vién va ngudi

anh todn cac khoan ché do chinh sach theo quy dinh cta
) tinh Bic Giang.
- CHUONG 111
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CHONG LANG PHi

Diéu 8. Ngudn kinh phi do thye hanh tiét ki¢m chdng ling phi gbm

- Tir nguén NSNN cdp

- Céc khoan phi dugc dé lai theo quy dinh cua phap luit.

Diéu 9. Quin Iy ngudn kinh phi thye hanh tiét kiém chéng ling phi

- Két thiic nam ngan séach, sau khi dd hoan thanh cac nhiém vu dugc
giao s6 chi thuc té thap hon dy toan kinh phi quan 1y hanh chinh dugc giao
dé thuc hién ché do tu chu thi phan chénh léch nay dugc xac dinh 1a kinh
phi quan ly hanh chinh tiét kiém dugec.

- CBGV, nhan vién va nguoi lao dong vi pham thi ngoai viéc boi
thuong tai san, tiy theo mirc do vi pham s& kiém diém cé nhén vi pham
theo quy dinh.

Diéu 10. Sir dung kinh phi tiét kiém dwgc

1. Két thiic ndm ngan sach, sau khi da hoan thanh céc nhiém vy dugc
giao, sb chi thuc té thdp hon du toan kinh phi quan Iy hanh chinh duoc giao
dé thuc hién ché do tu chu thi phﬁn chénh 1énh nay dugc xéac dinh la kinh
phi quan 1y hanh chinh tiét kiém duogc.

2. Pham vi sur dung kinh phi tiét kiém duoc.

- Két thuc ndm ngén séch sau khi da hoan thanh nhiém vu dugc giao,
s chi thép hon du toan kinh phi dugc cép, phan chénh léch nay dugc xac
dinh 1a phén chi tiét kiém dugc. Can cir vao sb kinh phi tiét kiém dugc va
hiéu suat cong tac cta timg CBGV, nhan vién va nguoi lao dong dugc binh
xét theo tiéu chi A, B, C dé lam can ct chi luong tang thém t6i da khong
qua 0,3 1an quy tién luong co ban cta vién chirc, nguoi lao dong cuia don vi
theo nguyén tic phai gin vai hidu qua, két qua cong viée cia timg ngudi;

- Thu trudng don vi quyét dinh phuong én chi tra thu nhp tang thém
- cho timg cén by, gido vién, nhan vién.

.- CHUONG III

- KHEN THUONG VA KY LUAT
hen thudng va xir phat
g
tap thé c6 thanh tich xuét séc trong viéc thuc hanh tiét
ohi va 6 chirc thuc hién c¢6 hiéu qua theo cic ndi dung
noi bd sé dugc ban thi dua xem xét khen thudng.

hoi gian lao djng

QUAN LY SU DUNG NGUON KINH PHi DO THU'C HANH TIET KIEM
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CBGYV, nhén vién va ngudi lao dong thyc hién va sir dung thoi gian
lao dong khong dam bao theo qui dinh va khong c6 hiéu qua trong thoi
gian qui dinh ctia Nha nudc, khong dugc binh xét khen thuong.

b. Swr dung may vi tinh

CBGYV, nhan vién va ngudi lao dong tuyét doi khong dugce sir dung
may vi tinh dé choi dién tir, ca cugc va cdc trd choi khac trén may tinh, néu
c4 nhan thudc to chuyén mén vi pham , T truong cé trach nhiém béo cao
BGH nha truong dé xir phat.

Sir dung dién nude hét gio lam viée, ca nhin nao vé sau cling phai
tat hét ngudn dién sang va ngudn dién vao dung cu, phuong tién, méy moc
lam viéc néu khong thyc hién cudi ndm can ctr vao dé xét thi dua.

c. Ve tai sin

CBGV, nhan vién va nguoi lao dong dugc giao tai san, néu lam hong
va mét tai san khong c6 1y do chinh dang thi ca nhan d6 phai chju boi
thuong. Giao cac déng chi T6 truong c6 trach nhiém kiém tra va thu phat
truc tiép, s tién phat thu duoc s& ndp vao quy cong doan co so.

CHUONG V
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 12. Ché dd bio cdo

Két thiic 6 thang diu nam va két thic nam ngan sach, ké toan 1ap bao
céo danh gia két qua thuc hién tiét kiém chéng lang phi bing vin ban voéi
thu truong don vi, déng thdi bdo cdo cong khai két qua thyuc hién téi toan
thé CBGV, nhén vién va ngudi lao dong trong nha trudng.

Diéu 13. To chirc thye hién

1. Lanh dao dn vi chiu trach nhiém trudc Phap luat vé céc quyét dinh
ctia minh trong viéc thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi. T6 chic thuc hién
quy ché dan chu co so, quy ché thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, cong
khai tai chinh trong viéc quan ly va st dung bién ché, kinh phi quan ly
hanh chinh cta co quan. Dé ra cac bién phap thuc hién tiét kiém chéng
lang phi. Tao diéu kién cho té chiic cong doan va CBGV, nhén vién va
ngudi lao dong trong don vi dugc tham gia giam sat..

2. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 su thay doi khac hodc cé noi
dung chua phi hop, s& duoc nghién ctru sira doi bd sung cho phu hop./.
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