SO GD&DT BAC GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM GDNN-GDTX Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
HUYEN YEN DUNG

$6:427QD-TTGDTXYD ;
QUYET DPINH
Vé viée ban hanh Quy ché quén Iy, sir dung tai sén cong trong truong hoc
Niam 2025

GIAM POC TRUNG TAM GDNN-GDTX HUYEN YEN DUNG

Can cir Luat Quan ly, sir dung tai san cong ngay 21/6/2017,

Can cir Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 diéu Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

Can ctr Nghi dinh s0 167/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 ciia Chinh phui quy
dinh viéc sap xép lai, xur ly tai san cong;

Can ctr Thong tu sd 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua Bo Tai chinh
huéng dan mét s6 ndi dung cia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017
cua Chinh pht quy dinh chi tiét mgt s6 diu ctua Luat Quan ly, str dung tai san
cong;

Xét dé nghi cua Van phong Trung tim GDNN-GDTX huyén Yén Diing

QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan ly, sir dung tai san cong
trong truong hoc ndm 2024”.
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay ky.
Piéu 3.Céc can bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh trong nha trudng chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Yén Diing, ngay 31 thang 12 nam 2024
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SO GD&DT BAC GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM GDNN-GDTX DPoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
HUYEN YEN DUNG
QUY CHE

Quén ly, sir dung tai sin cong
(Ban hanh kém theo quyét dinh sodYOD-TTGDTXYD ngay 31/12/2024 cua
Gidm déc Trung tam GDNN-GDTX Yén Diing)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Muc dich quén Iy, sit dung tai sin

Tao diéu kién chu dong trong cong viéc quan ly, sir dung tai san cong dugc
giao, thic diy viéc sép xép td chirc bd mdy, bién ché c6 hiéu qua, dam bao hoan thanh
t6t nghiém vu dugc giao, ning cao higu suat lao dong, hiéu qua str dung kinh phi, gép
phan tang thu nhdp cho can bd, gido vién, nhan vién va ngudi lao dong tai Trung tam
GDNN-GDTX Yén Duing.

Thuc ddy thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi; thuc hién quyén tu chu, dong
thoi nang cao trach nhiém ctia nguoi ding dau don vi va can b, gido vién, nhan vién
va nguoi lao dong trong viéc thuc hién nhigém vy va quan ly, s dung tai san cong
diing muc dich, c6 hiéu qua theo quy dinh cua phap luat.

Pam bao tai san cdng dugce sir dung diing muc dich, ¢6 hiéu qua, theo ding quy
dinh cuia phap luat. Viéc theo doi, ghi chép, hach toan ké toan gié tri tai san cong duoc
thuc hién theo diing quy dinh hién hanh cta nha nude.

Piéu 2. Pham vi va doi twong ap dung

Tét ca can bd, gido vién, nhan vién va ngudi lao dong lam viéc tai don vi c6
trach nhiém quén ly, sir dung tai sin cdng theo Quy ché nay.

Piéu 3. Ngudn hinh thanh tai sin cong

Tai san cong quy dinh trong quy ché nay la tai san do Nha nuéc giao cho Trung
| tam GDNN-GDTX Yén Diing quan ly sir dung, do ngan sach nha nuéc cép va cac
4 ngudn kinh phi khac hodc do cdc t6 chirc, ca nhan trong va ngoai nudc biu tang,
dong gbp bao g(‘Sm:

a) Tai san dugc dau tu xdy dung, mua sam tir ngudn do ngan sach nha nuéc
giao hodc ¢6 ngudn gdc tir ngén sach nha nudc;

b) Tai san duoc dau tu xdy dung, mua sim tr cac ngudn thu cia don vi dugc
phép str dung theo quy dinh;

¢) Tai san dugc ddu tu xay dung, mua sém tir cac ngudn vén vién trg, tai tro,
biéu, ting, cho cua céc td chirc, ¢ nhén trong va ngoai nudc;
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d) Tai san dugc tiép nhén tir cac co quan, don vi, td chirc theo quyét dinh cua
co quan c6 thim quyén;

d) Tai san da xac |ap s& hiru nha nudce theo quy dinh cia phap luat dugc chuyén
giao cho don vi dé quan 1y sir dung;

e) Tai san khéc tai don vi ma theo quy dinh cta phép luét thudc tai san cua
nha nudc. '
Diéu 4. Nguyén tic xiy dung quy ché quan 1y, sir dung tai san cong

1. Khong vugt qua tiéu chuén dinh mirc do co quan ¢6 thdm quyén quy dinh.

2. Phai phu hgp vai hoat dong dac thu ctia nha trudng.

3. Phai bao dam cho co quan va can b, cong chirc, vién chirc hoan thanh nhiém

vu dugc giao.

4. Phai dugc thao luan rong rai, dan chu, cong khai trong don vi.

5. Sau khi ban hanh phal dugc cong khai tai nha trucmg theo miu sb 09a—CK/TSC
mau s 09b-CK/TSC, miu sé 09¢-CK/TSC, miu s6 09d-CK/TSC ban hanh kém theo
Thoéng tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 ndm 2017 ctia B$ Tai chinh.

Diéu 5. Nguyén tic quan Iy sir dung tii sin cong

1. Tai san cong thudc Trung tim GDNN-GDTX Yén Diing dugc giao cho céc
ca nhén, tap thé sau ddy quan ly st dung:

a) Ban Lanh dao truong.

b) Céc td chirc, doan thé, c4c td chuyén mén, vin phong.

c¢) Can bg, gido vién, nhén vién, ngudi lao dong va hoc sinh.

2. Tai san cong tai nha truong dugce quan 1y thong nhét, cé su phan cong, phan
cip quyén han, trach nhiém giita cac by phan, céc ca nhin dugc giao tryc tiép sir dung
tai san.

3. Tai san cong phai duge du tu, mua sim va sir dung ding muc dich, ding
tiéu chudn, dinh muc, ché do dam bao cdng bang, hiéu qua va tiét kiém; dugc bao
dudng, stra chira va bao v¢ theo ché do quy dinh.

4. Tai san cong do Nha nuéc dau tu phai dugc quan ly, khai thac, duy tu, bao
* dudng, sira chira, dugc thong ké, ké toan ddy du vé hién vét gia tri, nhimg tai san cd
nguy co chiu rii ro cao do thién tai, héa hoan va nguyén nhén bat kha khang khac
duoc quén 1y rai ro vé tai chinh thong qua bao hiém hozc cong cu khac theo quy dinh
ctia phép luat. '

5. Tai san cong 14 tai nguyén phai dugc kiém k&, thong ké vé hién vat, ghi nhan
théng tin phl hop vai tinh chét, dic diém cua tai san; dugc quan ly, bao vé, khai thac
theo quy hoach, ké hoach, bao dam tiét kiém, hiéu qua ding phap luat.

6. Viéc khai thac ngudn luc tai chinh tai san cong phai tuan theo co ché thi
trudmg, ¢6 hiéu qua, cong khai, minh bach, ding phép luat.
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7. Viéc quan ly, sit dung tai san cong phai dugc thyc hién cong khai, minh
bach, dam béo thuc hanh tiét kiém, chng lang phi, chong tham nhiing.

8. Viéc quan ly, str dung tai san cong dugc gidm sat, thanh tra kiém tra, kiém
toan; moi hanh vi vi pham phap luét vé quan ly, sir dung tai san cong phai dugc xir ly
kip thoi, nghiém minh theo quy dinh cua phap lut.

Chuong 11
NHUNG QUY PINH CU THE
Muc 1
QUAN LY, SU DUNG TRU SO LAM VIEC

Didu 6. Pdi twong sir dung dién tich lam viée

1. Giam dbc, phé Giam dbc, gido vién;

2. Céc t6 chuyén mén, céc td chirc, doan thé trong truong;

3. Cac bd phén thude td Van phong: Ké toan, van thu, y té, thiét bi, thu vién;

4. Toan thé hoc sinh.

Piéu 7. Tiéu chuan, dinh mirc sir dung dién tich lam viée

Tiéu chudn, dinh mirc sir dung dién tich lam viéc dugc ap dung theo Nghi dinh
sb 152/ND-CP ngay 27/12/2017 ciia Thi tuéng Chinh Phu vé viée quy dinh tiéu chuan
dinh murc sir dung tru s& lam viéc ctia co s& hoat dong su nghiép bao gom:

- Dién tich lam viéc cua cac chirc danh

- Dién tich str dung chung

Pidu 8. BS tri sip xép noi lam viée

Cin cir vao tiéu chuén, dinh mirc sir dung dién tich lam viéc, chirc ning, nhiém
vu, s6 lugng can bd, gido vién, nhén vién va nguoi lao dong va dién tich lam viéc thyc
té, Giam déc xay dung phuong 4n b tri sdp xép noi 1am viée cho cac bd phan té van
phong, td chuyén mén ...vv mdt cach hop ly, khoa hoc.

Pidu 9. Yéu ciu vé sir dung tru so lam vige

Phin sit dung chung trong nha truong la phan dugc ding cho céc b phan va
ca nhan trong don vi cling su dung, bao gdm cac phong hoc, phong hop, hoi
truong, hanh lang, cau thang bg, cac khu vé sinh chung, nha dé xe, san vuon, bon
hoa cdy canh, cac hé théng cép dién, cap nudc sach, thoat nudc, thong tin lién lac.

Céac b phan va ca nhan co quyén binh déng trong viéc sir dung phén sir
dung chung va ¢6 nghia vu chip hanh cic quy dinh tai quy ché nay vé quan ly, sir
dung phan st dung chung;

a) Giir gin cac khu vé sinh sach s&, kho rdo va thoang khi. Khong dd rac sinh
hoat va céc loai rac khéac vao céc chau rira, bon vé sinh.
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2. Tidu chudn, dinh muc trang thiét bj lam viéc

- Tiéu chudn, dinh mirc trang thiét bi va phuong tién lam viéc thuc hién theo
Quyét dinh sé 170/2006/QD-TTg ngay 18/7/2006 ciia Thu tuéng Chinh phu “vé viéc
ban hanh Quy dinh tiéu chuan, dinh mic trang thiét bi va phuong tién lam viéc cta co
quan va céan bg, cong chirc, vién chirc nha nudc”.

Can cir tinh chat cong viéc cia timg phong va nguén kinh phi ctia co quan,
Giam déc xem xét, quyét dinh trang bi thiét bi va phuong tién lam viéc cho cac phong
ban, ca nhan nhung khong vuot qué tiéu chudn quy dinh tai Quyét dinh sb
170/2006/QD-TTg cua Thi tuéng Chinh ph.

- Trang thiét bi va phuong tién lam viéc st dung chung cua co quan nhu: ban
ghé, tu, thiét bi m thanh va céc trang thiét bi khac dé trang bi cho phong hop, phong
tiép khach, héi truong, phong luu tri, phong hoc... do Gidm ddc quyét dinh vé s6
lugng, chit lugng, chiing loai cho phil hop véi tinh chét cong viée, dién tich cua cac
phong va kha nang ngudn kinh phi ciia co quan, dong thdi chiu trich nhiém truéc
phap luat vé quyét dinh ctia minh.

3. Tiéu chuén ndy dugc cong khai dén toan thé can bo, gido vién, nhén vién
va ngudi lao dong biét va thuc hién.

Piéu 12. Trang bi, mua sim trang thiét bi

Viéc trang bi, mua sém tai san cong phai phi hop véi chire ning, nhiém vu
duoc giao, phu hop tiéu chuén, dinh muc, phu hop ngudn kinh phi dugc phép sir
dung, dung déi tugng, phuc vy hiéu qua cho cdng viéc, dap {mg yéu cau doi méi
theo quy dinh do co quan c6 thdm quyén ban hanh, tuan thi phuong thirc, trinh tu,
thu tuc quy dinh tai Ludt Quén ly, st dung tai san cong va phap luat c6 lién quan,
cong khai, minh bach va ding ché d¢ quy dinh.

1. Lap ké hoach trang bi, mua sém tai san cong;:

Quy III hang ndm, Van phong xdy dung ké hoach mua sim trang bi tai san
céng ctiia ndm tiép theo, phu hop véi thuc té hién trang tai san dang str dung, nhu
cau mua sam méi phét sinh duge tong hop tir nhu cu thuc té cta cac phong va kha
nang can déi cia ngudn kinh phi dugc giao; du kién thoi gian thyc hién ké hoach
trong tlmg quy ctia nam; bao dam thyc hién ding theo quy dinh tiéu chuan, dinh
mic trang thit bi 1am viéc ciia don vi va Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay
31/12/2017 ctia Thi twéng Chinh phii quy dinh tiéu chuan, dinh mrc sir dung may
méc, thiét bi.

2. T4 chirc thuc hién ké hoach mua sam, trang bi tai san cong

Thuc hién mua sdm, trang bi tai san phai dung tiéu chuén, dinh muc c6 trong
du todn; tudn thi phuong thirc, trinh ty, thi tuc quy dinh tai Ludt Quan ly, sir dung
tai san cong va phap lut c6 lién quan, cong khai, minh bach va ding ché do quy
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dinh va dugc Lanh dao co quan phé duyét theo dung cac quy dinh hién hanh cia
Nha nudc vé mua sim tai san phuong tién lam viéc trong co quan Nha nuéc.

Mua sém tai san c6 gia tri dudi 100 triéu déng/don vi tai san hodc du toan
mua sdm ¢6 gia tri dudi 100 triéu dong cho mét géi mua sém thi Van phong thuc
hién theo quy dinh tai Muc 1 Chuong IV cua Thong tu sb 58/2016/TT-BTC ngay
29/3/2016 cta BY Tai chinh quy dinh chi tiét viéc sir dung vén nha nuéc dé mua
sam nham duy tri hoat déng thudng xuyén cta co quan nha nudc, don vi thude luc
luong vii trang nhan déan, don vi su nghiép cong lép, t6 chirc chinh tri, to chire
chinh tri- xa hi, to chirc chinh trj xa hoi- nghé nghiép, tb chirc xa hoi, té chic xa
hdi- nghé nghiép.

Mua sdm céc loai tai san c6 gia tri trén 120triéu déng/l?m mua sam thi t6
chirc d4u thau theo dung quy dinh.

Piéu 13. Tiép nhén trang thiét bj

1. Céc trudng hop tiép nhan trang thiét bi:

- Trang thiét bi nha nuéc cap.

- Do céc t6 chirc va ca nhan tai trg, cho, ting.

- Céc trudng hop khéc theo quy dinh cuia phap luat.

Té Van phong 1a by phan chiu trach nhiém chu tri trong cong tac tiép nhan
trang thiét bj.

2. Viéc ban giao trang thiét bi trong qua trinh tiép nhan phai dugc thé hién
bang bién ban va c6 xac nhan clia co quan quan ly cé tham quyén giao tai san cong
cho don vi.

3. Khéng tiép nhan céc trang thiét bi hét thai gian st dung, bi hu héng,
khong sir dung dugc; khong phi hop véi tiéu chuan, dinh muc trang thiét bi cla
nha truong.

Piéu 14. Quén Iy sir dung tai cong

1. Nguyén téc quan 1y sir dung tai san: Tét ca tai san nha nudce giao cho nha
trudng st dung déu phai mo sb séch, 1ap ho so tai san dé theo doi tai san theo quy
dinh ctia Luat Quan 1y sir dung tai san cong va ché do ké toan thong ké hién hanh.

2. M 56 sach theo dai tai san

- 84 tai san c¢b dinh: Theo miu sé S24-H ban hanh theo Théng tu sb
107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 ctia B Tai chinh huéng dan Ché do ké todn
hanh chinh, sy nghiép.

- Thé tai san c¢b dinh: Theo miu sé S25-H ban hanh theo Théng tu so
107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 cia Bo Tai chinh huéng din Ché db ké toan
hanh chinh, sy nghiép.
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- S6 theo d&i TSCP va cong cu, dung cu tai noi str dung: Theo mau sb $26-
H ban hanh theo Théng tu sé 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 cla B Tai
chinh huéng dan Ché do ké toan hanh chinh, su nghiép.

- Bién ban danh gié lai TSCD: Theo mau s6 C52-HD ban hanh theo ‘Thong
tu s& 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 ctia B Tai chinh huong dan Ché do ké
toan hanh chinh, sy nghiép.

- Bién ban kiém ké TSCD: Theo mau s6 C53-HD ban hanh theo Théng tu 56
107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 ctia Bo Tai chinh hudng din Ché do ké toan
hanh chinh, sy nghlep

- Bién ban giao nhan TSCD sau nang cap: Theo mau s6 C54-HD ban hanh
theo Thong tu s6 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 ctia B Tai chinh huéng dan
Ché d6 ké toan hanh chinh, sy nghiép.

- Béang tinh hao mon TSCD: Theo mau s6 C55-HD ban hanh theo Thong tu
s6 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 ctia B Tai chinh huéng dan Ché do ké
todn hanh chinh, sy nghiép.

- Bao céo tbng hop hién trang su dung tai san cong: Theo Mau 08a-
PK/TSC, Mau 08b-DK/TSC ban hanh theo Thong tu 144/2017/TT-BTC ngay
29/12/2017 cua B0 Tai chinh.

Piéu 15. Hach toan tai san, trang thiét bi

Tai san cong phai dugc ké toan hach toan kip thoi, ddy du ca vé hién vat va
gié tri theo quy dinh cua phap luét vé ké toan, tai san cong, thong ké va phai tinh
hao mon tai san ¢ dinh hang nam theo quy dinh tai Thong tu s6 45/2018/TT-BTC
ngay 07/5/2018 ciia Bo Tai chinh huéng dan ché d¢ quan ly, tinh hao mon tai san
c0 dinh tai nha truong.

Piéu 16. Kiém ké, bao cdo tai san cong

1. Kiém ké

a) Viéc kiém ké trang thiét bi dugc thuc hién theo quy dinh ctia nha nuéc
hodc dot xudt theo yéu cau.

Thanh phan kiém ké gom dai dién Van phong; Ban Thanh tra nhan dén, dai
dién céng doan co so va dai dién cuia phong, ban c6 trang thiét bi kiém ke.

b) Vin phong thong bao ké hoach kiém ké trang thiét bi dén céc don vj it
nhét 10 ngay trudc khi tién hanh kiém ké.

c) Cac bd phan va céc phong, ban ¢ trach nhiém ctr dai dién tham gia kiém
ké trang thiét bi va tao diéu kién cho viéc kiém ké dugc thuc hién ding ké hoach.

2. Bdo cdo tai san cong

Trung tdm GDNN-GDTX Yén Diing thuc hién bao céo dbi voi tai san cong
dugc giao quan ly, sir dung theo quy dinh cua phap luét vé ké toan, thong ké va
quy dinh tai Piéu 125, Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh
phu.

3. Bdo cdo tinh hinh quan ly, sir dung tai san cong

Hang nam, Trung tdm GDNN-GDTX huyén Yén Diing thuc hién bao céo
tinh hinh quan ly, sir dung tai san cong cua nam trudc dbi véi cac tai san quy dinh
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tai Nghi dinh s 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu va béo cdo dot
xuit theo yéu cdu ciia co quan nha nudce ¢6 thim quyén.

Thoi han bo cdo tinh hinh quan 1y, st dung tai san cong hang nim: Trung
tdm GDNN-GDTX huyén Yén Diing béo céo guri co quan cép trén trudc ngay 31
thing 01 theo quy dinh tai Diéu 130, Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 cua Chinh phu.

Noi dung bdo céo ctia Trung tdm GDNN-GDTX huyén Yén Diing thyc hién
theo quy dinh tai Diéu 131, Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia
Chinh phu.

Diéu 17. Bio dudng, sira chira tai san cong, thiét bj

1. Cac phong chirc nang, bd phan va ca nhéan khi phat hién trang thiét bi hu
hong ¢6 trach nhiém bdo Van phong tong hop trinh Lanh dao xem xét, quyét dinh
stra chira tai san, trang thiét bi.

2. Vin phong thuc hién t6 chiic sira chita va dinh ky bao dudng trang thiét bj
trong don vi theo ché do, tiéu chuén k¥ thuat quy dinh tai khoan 1, Piéu 29, Ngh1
dinh s 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chmh phu.

3. Trinh tu, thu tuc phai thuc hién, thim quyen va trach nhiém cua céac bén
lién quan trong viéc stra chira trang thiét bi.

Piéu 18. Thu hdi trang thiét bj lam viée trong don vi

1. Cac trudmg hop thu hi trang thiét bi lam viéc nhu sau;

a) Str dung khong duing muc dich, khong ding dbi tuong.

b) Nghi huu, chuyén cong tac.

2. Trinh ty, thd tuc va thdm quyén thu hoi trang thiét bi 1am viéc dugc thue
hién theo cac budc sau:

a) Céac bd phan khi phat hién céc trang thiét bi thudc cdc truong hop quy
dinh tai khoan 1 diéu nay trong thoi gian 03 ngay phai 14p danh muc va béo céo
Giam dbc xem xét.

b) Khi co quyét dinh cua cap c6 thdm quyén Vin phong c6 trach nhiém t4
chire thu hodi; bio quan tai san.

Pidu 19. Didu chuyén tai sin cong va trang thiét bi

1. Tai san co quan dugc diéu chuyén trong c4c truong hop sau dy:

a) Diéu chuyén giira cdc don vi trong nganh tir noi thira sang noi thiéu theo
tiéu chuan, dinh mérc st dung tai san cong do co quan, ngudi cé thim quyén quy
dinh;

b) Viéc diéu chuyén tai sin mang lai hiéu qua str dung cao hon;

¢) Nha trudng  dugc giao quan ly, sir dung tai san nhung khéng c6 nhu cau

st dung;
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d) Trudng hop khac theo quy dinh cua phép luét.

2. Trinh ty, thu tuc, thdm quyén quyét dinh didu chuyén tai san:

- Trinh ty, tht tuc didu chuyén: thuc hién theo quy dinh tai Piéu 21, Nghi
dinh s 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh ph.

- Tham quyén quyét dinh didu chuyén tai san theo Nghi quyét cta Hoi dong
nhan dén tinh, quy dinh vé phan cép quan ly, st dung tai sin cong trén dia ban
tinh.

Piéu 20. Thanh Iy tai san cdng va trang thiét bj

1. Tai san, trang thiét bj dugc thanh 1y trong cac truong hop sau day:

a) Tai san, trang thiét bi hét han sir dung va khong con st dung dugc.

b) Tai san, trang thiét bi bi hu hong khong thé str dung dugc hodc viée sira
chira khong c6 hiéu qua.

¢) Tru s& lam viéc hodic tai san khac gén lién véi dat phai pha d& theo quyét
dinh cta co quan nha nudc cé thdm quyén va cac truong hop khac theo quy dinh
cua phép luat.

2. Trinh ty, thd tuc thanh ly thuc hién theo quy dinh tai Piéu 29, Nghi dinh
s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu.

3. Tham quyén quyét dinh thanh 1y céc loai ti san co quan khi bi hu héng,
hoic hét thoi gian sir dung hodc khdng con sir dung dugc quy dinh tai Nghi quyét
ctia Hoi ddng nhén tinh, quy dinh vé phan cdp quan ly, sir dung tai san cong trén
dia ban tinh.

Sau khi cé chi truong thanh ly tai san, co quan thanh lap Hoi dong thanh ly,
thanh phan Hoi ddng theo quy dinh tai Diéu 18, Théng tu s6 144/2017/TT-BTC
ngdy 29/12/2017 ctia B Tai chinh.

Piéu 21. Ban tai san cong tai co quan

1. Tai san cong dugc ban trong cac truong hop sau day:

a) Tai san cong bi thu hdi duge xt ly theo hinh thirc bén;

b) Nha truong khong con nhu cu sir dung hodc giam nhu cdu sir dung do
thay dbi vé t6 chirc hozc thay dbi vé chirc nang, nhiém vu va nguyén nhan khic ma
khong xir ly theo hinh thirc thu hdi hoiic didu chuyén;

¢) Thuc hién sép xép lai viéc quén ly, sir dung tai san cong;

d) Tai san cong dugc thanh ly theo hinh thirc ban.

2. Trinh tu, tht tuc ban tai sin cong thuc hién theo quy dinh tai Piéu 23,
Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu.

3. ThAm quyén quyét dinh ban tai sin theo Nghi quyét cuia Hoi dong nhan
dén tinh, quy dinh vé phan cép quan ly, sir dung tai san cong trén dia ban tinh.

Piéu 22. Ké khai, cong khai viéc quan Iy, sir dung tai sdn cong
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1. Tai san cong phai ké khai, cong khai viéc quan ly, sir dung gom: tru s&
lam viéc, tai san khac gan lién voi dat, phuong tién vén tai va cc tai san cd dinh
khac. '

2. Nha truong thuc hién cng khai viéc mua sam, du tu xdy dung, quan ly,
str dung tai san nha nudc thong qua cdc hinh thirc sau day:

a) Cong bd trong cac ky hop thuong nién cua co quan

b) Phat hanh an pham.

¢) Niém yet cong khai tai tru sé lam viéc ctia co quan.,

d) Thong bao béng viin ban dén céc co quan, t6 chirc, don vi, ca nhan ¢6 lién

quan.
d) Thong bao trén trang thong tin dién tir va céc phuong tién thong tin dai
chiing khac.
Muc 3
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN KHAC

Piéu 23. Quan ly va sir dung cac loai phwong tién 1am viéc

1. Cac phong, ban sir dung tai san phai chiu trach nhiém theo doi quan ly, sir
dung tai san cong cta phong, ban minh.

2. Vién phong thuc hién giao dinh mic khoan s dung véan phong phim
thudng xuyén cho cac phong mirc khoan cu thé theo quy che chi tiéu cua co quan.

3. May photocopy cia co' quan do Vin phong tryc tiép quan ly va st dung,
can b, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong khong duge tu y thao tac sir dung
may, trir truong hop do yéu cdu cong viéc, lanh dao cac phong giao nhiém vy cho
ngudi biét van hanh may thuc hién. Nghiém cam viéc st dung gidy va myc cia co
quan dé photo tai liéu riéng.

4. Can b9, cong chire, vién chirc duge giao quan 1y sir dung cac trang thiét bj
va phuong tién lam viéc, cdc loai tai san khéc phai c6 trach nhiém bao quén, gitr
gin, dam bao str dung tai san lau bén, tiét klem c6 hiéu qua va dung muc dich.

Diéu 24. Quén ly va sir dung thiét bi cong nghé thong tin, phan mém
quan ly

1. Té Van phong phdi hop véi céc bd phan lién quan t6 chirc quan ly, khai
thac mang LAN cua co quan ding quy dinh, dam bao viéc str dung trao dbi thong
tin thuén tién, nhanh chong. Can b, cong chir, vién chirc moi ngdy phai truy cip
vao mang ndi bd it nhét 02 1in dé nhan thong tin va xu Iy cong viéc thuong xuyén
theo chi dao cua Lanh dao.

Khéng dugc sir dung may vi tinh da két néi mang Internet dé dénh may, in,
sao va luu van ban thudc loai tai ligu mat dugc quy dinh tai Chi thi s6 05/CT-TTg
ngay 21/02/2012 cia Thu tuéng Chinh phu vé cong tac bao vé bi mat trong tinh
hinh méi. Nghiém cam str dung thiét b tin hoc vao viéc riéng.

2. Quén Iy, sira chira céc thiét bi tin hoc bj hu hong thure hién theo cac budc:
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- Céc t6 chire, doan thé, o chuyén moén c6 thiét bj tin hoc bj hu hong lam
t,la)' béo tinh hinh hu hong va giri to Van phong dé trinh Lanh dao truong xem xét,
phé duyét chap thugn.

- Riéng don Vi cdc thiét bi tin hoc dang trong thoi gian bao hanh néu phat
sinh hu hong can tryc tiép béo vé to Van phong dé yéu cau don vi cung cap thiét bi
thuc hién trach nhiém bao hanh da cam keét.

Diéu 25. Quén Iy va sir dung dién thogi

Dién thoai ¢d dinh tai truong:

- Phong vén thu dugc trang bi 01 may dién thoai ¢b dinh dé lién hé cong
viée chung cua nha truong,, dinh mirc cude phi sir dung thuc hién theo quy ché chi
tiéu ndi bo cua don vi.

- Phong bao vé dugc trang bi 01 may dién thoai c6 dinh dé phuc vu cong tac
dam bao an ninh; dinh mirc cudc phi sur dung thuc hién theo quy ché chi tiéu noi
bo cua don vi.

- Nghiém cam viée sir dung dién thoai vao viéc riéng.

Pitu 26. Quan Iy va sir dung di¢n

1. Cén b3, gido vién, nhan vién va nguoi lao dong phai thyc hién ding cac
quy dinh vé quan ly va sir dung dién

- Khong ty y dAu ndi lam thay déi hé thong dién cua co quan. Moi nhu cau
can stra chira vé dién hoc khi sir dung hé thong dién c6 su cb chap chay mét dién,
phai cét dién ngay khong tu y sra chita, kip thoi bao cho td Van phong dé cir nguoi
kiém tra sira chira.

- Phai tét den dién khl trong phong khong ¢6 nguoi lam viéc, hét gio lam
viée trude khi ra vé phai tht dén dién va tat ngudn dién vao tit ca céc loai thiét bi
tiéu thu dién co trong phong lam viéc.

2. T6 Vin phong va cdc cd nhén su dung dién thuong xuyén thyc hién kiém
tra, bao dudng céc thiét bi thudc hé théng dién dé tranh su ¢b gy chay nd do dién
gay ra.

3. Nghlem cAm sir dung dién va thiét bi dién vao viéc riéng.

Piéu 27. Quan ly sir dung nuée

Cén bo, gido vién, nhan vién va ngudi lao dong khi c6 nhu cau sir dung nudc
phai tiét kiém, khi sir dung xong phai déng kin cac voi, van nuéc. Truong hop khi
phat hién voi, van hodic dudng ong nudc bi hong hodc ro ri phai bao cho td Van
phong dé k1p thoi sira chira.

Piéu 27. Quan ly, sir dung cic thiét bi phong chay, chira chay

Giao Doi phong chdy chira chdy thudng xuyén kiém tra cac T6 PCCC, khi
¢ su ¢ chay, no, Doi PCCC phai xit ly tinh huong ngay theo quy trinh tap huén
va thong béo khén cép (néu khong xir ly dugc) dén canh sat PCCC phéi hop xir 1y.

Chuong 111
XU’ LY VI PHAM VE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN
CONG VA XU'LY TRACH NHIEM VAT CHAT
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Diéu 29. Xir Iy vi pham vé quén Iy, sir dung tai sin cong

- Can bd, gido vién, nhan vién va nguoi lao dong vi pham vé quan ly, sir
dung tai san cong, tuy theo mue d cu thé s& bi xir Iy theo quy dinh tai B9 Luét lao
dong va Ludt Can by cong chire, Ludt Vién chire va cdc quy dinh khac cua Nha
nude vé quan ly va sur dung tai san cong.

- Hinh thire xir 1y vi pham vé quan ly, sir dung tai san cong:

+ Nhic nho

+ Canh cado

+ X ly trdch nhiém vét chat

Diéu 30. Xir Iy trach nhiém vit chit

. Hinh thite xit 1y trach nhiém vat chat

a) Boi thuong

b) Bdi thudng va dén bu chi phi khiic phuc hdu qua do vi pham gy ra.

2. Can b, gido vién, nhan vién va nguoi lao dong gy ra thiét hai tai san
cong, dii ¢d ¥ hay khong cd ¥, ¢6 trach nhiém bdi thudong thiét hai theo quyét dinh
ctia ngudi ¢6 tham quyén.

Piéu 31. Tham quyén quyét dinh xir ly vi pham vé quin ly, sir dung tai
san cong

Giam déc quyét dinh hinh thirc xir ly vi pham vé quan ly, sir dung tai san
cdng v hinh thire xi ly trach nhiém vat chét déi véi déi tuong bi xu Iy 1a céc bo
phén hogc cac ca nhan thugc thim quyén quan ly.

Pidu 32. Hi dong xir Iy trach nhi¢m vit chét

1. Hoi dong xur Iy trach nhiém vat chét dugc thanh 1ap khi c6 yéu cu xu 1y
trach nhiém vat chat ddi voi nguoi gay ra thiét hai tai san cong bao gé)m:

- Pai dién Lanh dao truong

- Dai dién Ban Chép hanh cong doan

- Dai dién Ban Thanh tra nhan dan

- Dai dién td trudng t6 chuyén mon; td trudng td Vin phong

2. Hoi dong xur ly trach nhiém vat chét ¢6 trach nhiém xem xét, danh gia tinh
chat ctia hanh vi gay ra thiét hai, mic d thiét hai; xac dinh trach nhiém cua nguoi
gdy ra thiét hai va tap thé, ca nhan c6 lién quan; kién nghi véi ngudi co thdm quyén
vé muc va phuong thirc boi thuong thiét hai.

D.it"%\u 33. Trinh tu va tha tuc xir ly vi pham quy dinh vé quan Iy, sir dung
tai san cong

1. Théng béo vi pham

2. Lap bién ban vi pham

3. Yéu cau céc dai dién phong ban, c4 nhan gay thiét hai 1am tudng trinh
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4. Bao cdo Giam ddc xem xét
5. Quyét dinh xir ly vi pham
Didu 34. Trinh ty va thi tyc xir Iy trach nhi¢m vét chat ddi véi cdn b,
- gido vién, nhin vién va nguoi lao dong

1. Trinh ty:

a) Chu tich Hoi dong yéu cau ngudi vi pham 1am ban tudng trinh

b) Lap Bién ban vi pham

¢) Lap cac vin ban xé4c dinh gié trj tai san bj thiét hai va gid trj thiét hai cua
tai san d6 do don vj c6 chirc néng hogc lién quan cung cap.

d) Céc vén ban khéc c6 lién quan.

2. Thu tuc:

a) Ngudi co thdm quyen tai Diéu 31 cia Quy ché nay thanh 1ap Hoi dong xir
Iy trach nhiém vat chét.

b) Hoi dong xir ly trach nhiém vt chét xem xét, c6 vin ban kién nghi mirc
bdi thuong va | phuong thire bdi thuong gt dén ngudi cé thdm quyén.

¢) Quyét dinh bdi thuong thiét hai.

d) Thuc hién quyét dinh bdi thuong thiét hai.

Chuong 1V
TO CHUC THUC HIEN VA PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 35. T6 chirc thye hi¢n
1. Quy ché nay s& dugc trién khai thuc hién nghiém tac sau khi thong qua
. tap thé nha truong, hang nam sé dugc sira abi, bd sung khi cn thiét.

2. Trudng cac td chirc, doan thé, to chuyen mon, véan phong ¢ trach nhiém
pho bién va trién khai thyc hién trong cén bg, gido vién, nhén vién va nguoi lao
dong do minh phy trach céc ndi dung ciia Quy ché nay.

3. T truong td Vin phong ¢ tréch nhiém té chirc thuc hién viée kiém ke,
~ kiém tra dinh ky hang nam, kiém tra dt xuit viéc thuc hién Quy ché nay. Tong
hop tinh hmh két qua thuc hién Quy ché bdo cdo Lanh dao truong.

Piu 36. Pieu khoan thi hanh

Quy ché nay ¢6 hidu luc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh.

Trong qué trinh thyc hién néu c6 kho khén, vudng mic dai dién céc td chir,
. doan the cac td chuyén mon phéan anh vé t5 Van phong dé tong hop trinh Gidm

dbc quyét dinh./.

Noi nhiin:

- & tai chinh; S§ GD&DT Bic Giang (4é b/c);
- Céc Pho giam déc;

- Céc Td truémg CM, Van phong;

- Thu ky HD;

- Dang trén Website cua trudng,

- Luu: VT.
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