$(3 GD&DT BACNINH ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM GDNN-GDTX Pic lap - Ty do - Hanh phic
BAC NINH SO 1

Yén Diing, ngay 05 thang 09 nam 2025
SGUHOD-TTBNSI

QUYET DINH
V/v kién toan Ban bién tap cong thong tin dién tir Trung tim GDNN - GDTX
Bée Ninh s 1 ndam 2025
GIAM POC TRUNG TAM GDNN-GDTX BAC NINH SO1

Can cir Théng tw 56 3 22020/TT-BGDDT ngay 20 thang 11 nam 2020 cua Bo
Gido due va Dao tao quy dinh vé 16 chire hoat dong, s dung thi dién tw va cong
thong tin dién tir tai so gido duc va dao tao, phong gido duc va dao tao va cde co 50
giao duc mam non, gido duc phrj théng va gido duc thuong xXuyén,

Can cir quyét dinh 56 214/2017/QD- SGDDT ngay 06 thang 3 nam 2017 cuia
S G &DT vé viéc phé duyét Quy ché 16 chire va hoat dgng ciia Trung tam giao
duc nghé nghiép va gido duc thicomg xuyén;

Can cie Cong van sé 134 SGDDT-VP ngay 04 thang 9 ndm 2025 ctia So
GD&DT Béc Ninh vé viée trién khai mit sé nhiém vu trong tam dau nam hyc
2025 2026 vé cong nghé thong tin va chuyén déi s6;

Xét nhu cau cong tae va kha nang can b.
QUYET DINH:

Didu 1. Kién toan Ban bién tap cong thong tin di¢n tir trung tam GDNN-GDTX
Bic Ninh so 1 (goi tit website) nam 2025 (Co danh sdch kém theo).

Didu 2. Ban bién tap cé trach nhiém xay dung quy ché hoat dong, nhiém vu cua
timg thanh vién do Trudng ban bién tap phan cong. Kinh phi hoat dong sir dung tur
ngudn kinh phi su nghi¢p cua nganh va thuc hién theo quy dinh hién hanh (Co quy
ché hoat dong kém theo).

 Diéu 3. Céc bo phan ké todn, chuyén mén, van th va céc dng, ba ¢ tén Lai
Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Quyét dinh nay c6 hiéu luc ke tir ngay ky ./
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DANH SACH BAN BIEN TAP WEBSITE
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PHAN CONG NHIEM VU BAN BIEN TAP
1. (')ng Tran Vin Son = Gidam dbe TT, Trwrirng ban
Chi dao chung hoat dong cua BBT:

- Phu trach chung va chju trach nhi¢m vé hoat dong cua Website Trung tam; cO
trach nhiém chi dao, phan cong nhi¢m vy cho céhc thanh vién trong Ban Bién tap
trong viéc quan ly va sir dung website.

- Thye hién cong tac diéu hanh, to chir, theo ddi, giai quyét nhimg van dé lién
quan tdi théng tin dua 1én Website va chju trach nhi¢m ndi dung thong tin trén
Website.

- Truc tiép duyét cac tin bai lién quan dén cong tac t chirc c4n b, tai chinh cua
don vi.

- Phan cong céc thanh vién BBT thyc hi¢n vige bién tap thong tin theo linh vuc
phu trach.

- Chiu trach nhi¢m xay dung ké hoach, dinh huéng tuyén truyén, d¢ xuit ning
chp ha thng mang, néing cao chat lugng ndi dung va hinh thirc cia Website.

2. Ba Vii Thi Nam Thai~ Pho Giam dbe TT, Phé trudmg ban

- Giap Trudng ban theo doi, tong hgp céc thong tin can cap nhat; don doc cac
t chuyén mén, cac doan thé trong trung tim cung cap tin, bai;

- Chiju trach nhiém phan hoi lai céc ¢4 nhan cung cép tin, bai qua email hojc
dién thoai;

- Phu trach chuyén muc Hoi — Dap ( Chuyén myc Lién h¢) cua ¢ong din ( néu
cO).

- Thye hién nhiém vy tham muu, dé xudt véi Ban Bién tdp vé nhimg giai phap
phét trién Website, trang thiét bj phuc vy cho hoat dgng cta trang tin;

- Chiu trach nhi¢m phén cong ngudi viét tin bai (bai viét + anh) va trye tiép
duy¢t cac tin bai lién quan dén cOng tac phong, ch('mg covid, an todn covid trong
truong hoe; cong tic Dang,.

- Dé xudit voi Trudmg ban Bién tip vé nhimg giai phap dé cung ¢6 va hoan thién
website;

- Dé xuit khen thudng, ky luat déi voi cie ca nhin, tip thé trong viée quan ly
va sur dung caa Website,

- Yéu chu ¢6 tir | - 2 bai viét/ thang lién quan dén mang cong viée ca nhan phy
trach.

- Thue hién céc nhiém vy khac do Trudng ban phén cong.
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3. Ong Nguyén Vin Sang - Phé Giam doe TT, Phé Trudng ban

- Giap Trudang ban theo doi, tong hgp céc thong tin can cap nhét; don dbe cac
to chuyén mén, cic doan thé trong trung tam cung cap tin, bai;

- Chju trach nhiém phan hoi lai cac ¢4 nhan cung cép tin, bai qua email hodc
dién thoai;

- Giap Trudng ban dé xuht ché dd tai chinh trong viée duy tri hoat dong cua
Website; du toan kinh phi hoat dgng hing nam;

- Thue hién nhié¢m vu tham muu, dé xuéit voi Ban Bién tap vé nhimg giai phap
phat trien Website, trang thiét bj phuc vu cho hoat dgng cua trang tin;

- Chiu trach nhiém phan cong ngudi viét tin bai (bai viét + anh) va tryc tiép
duyét céc tin bai lién quan dén cong tac y té, dam bao an ninh truong hoc, cong tac
ATGT, VSMT.

- Dé xuft vai Truémg ban Bién tap vé nhimg giai phap dé cung ¢ va hoan thién
website;

- Dé xuht khen thuémg, ky luét dbi véi céc ca nhan, tap thé trong vie quan Iy
va sir dung cua Website;

- Yéu chu co tir | — 2 bai viét thang lién quan dén mang cong viéc ca nhan phy
trach,

- Thuc hién cac nhiém vy khic do Trudng ban phin cong.

4, Ong Nguyén Vin Tan = Bi thw Doan TN, iy vién thuimg trye

- Thue hién nhié¢m vu do Truong ban phin cong;

- Giap Ban Bién tap diéu hanh, quan Iy hoat dong cua Website; tiép nhin, tong
hop céc tin, bai, anh tir cic t6 chuyén mon dé cip nhit 1én website.

- Cé trach nhiém quéan 1y k¥ thudt, bao tri, stra chira khi ¢o sy ¢O xay ra voi
Website cua Trung tam; tham gia dé xuit, hd trg k¥ thudt cho vige duy tri va hoat
déong cia Website; dam bao an toan, bao mjt thong tin dbi vai Website cua Trung
tam;

- D& xuht nang chp, bd sung trang thiét bi, phan mém, nhin lyc nhim dam bao
Website hoat dong an toan, hi¢u qua;

- Thudmg xuyén cip nhat thong tin tai khoan ca nhin dé cip nhit tin, bai kip
thoi; Truc tiép tiép nhén, quan ly, thu thap tin, bai sau khi duge duyét dé xuat ban
tin 1én Website; dam bao dang trong ngay tiép nhan;
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- Chiu trach nhigm dang 1ai va cjp nhit cic néi dung thimg tin trong céc chuyén
mige nhian sy, lich cong tac, thoi khoa bidu, 1ai nguyén ( thu vign anh, video, tai ligu,
bai giang e-learning (niu ¢0)...), phm hagp vbi b phin vian thu wp nhit céac bicu
mau thu tue hanh chinh, cic van ban chi d30 cua trung tam va cua wp trén.

- Témg hop bho cho hogt dong BBT cho Truong ban theo ky, theo thang. - Thyc
hién nhi¢m vy khac do Truang ban phan cimg,

S, 15 Pham Thi Hué - Th trwang 1 GDNN-GDTX 2, iy vién

- Chiju trach nhigém phin cong nguoi cuny ciap tin bai ( anh
tin bai trong chc chuyén myc lién quan dén cong the nghé ( nght ngén han + nghé
1C): thimg béo cua che don vi lién két, chc hogt dong nhu: thi cu, tin tic vé khai
giang, bé giang, w vhn huémg nghiép, gioi thigu vige lam, chuyén myc tin tie cua
che don vi lién kit,,, che tin bai lién quan dén hogt djng cia chi b trung Lam.

- Trye tiép tiép nhin, quén 1§, thu thip dé bién tip, bién tip 13i, xée thye tin, bai
tir th chuyén mén dé gii Uy vién truimg tryce, ¢jp nhit, xut ban tin lén Website.
Ihisi gian cap nhit tin bai khong qua 03 ngay sau khi dién ra hogt ding.

. Yéu chu ¢b tir 2 - 3 bii viéV théng lién quan dén mang cong vige ca nhin phy

bai Hct) va duyt

trach.

- Thye hién nhigm vy khéc do Truang ban phéan cong.

6. B4 Nguyén Thi Nggt = To truimg th GDNN-GDTX 1, ay vién

- Chju triach nhiém phin cong nguoi cung cap tin bai ( anh + bai viét) va duydt
tin bai trong che chuyén myc lién quan dén cong chuyén mon: thimg béo tir so, cac
hogt dong chuyén mén van hoa nhu: thi cu, sinh hogt chuyén mon, huong din, w
van thi tot nghiép THIT ...

- Ty tip tiép nhin, quan 1§, thu thip dé bién tip, bién tip 13, xic thyc tin, bai
tir th chuyén mon dé gii Uy vién truimg tryc, c¢ip nhit, xudt ban tin lén Website,
Thisi gian cip nhjt tin bai khong qui 03 ngay sau khi dién ra hogt dong.

. Yéu chu c6 1l 2 - 3 bai vié thang lién quan dén mang cong vige ¢ nhin phy
trach.

- Thye hién nhi¢m vy khic do Trudong ban phin cong.

7, Ba Larong Thi Thu Trang, UV BTV Dodn, ay vién

- Chju trich nhigm phin cong ngudi cung céap tin bai ( dnh + bai viét) va duyt

tin bai trong cac chuyén myc lién quan dén cie hogt dong cong doan.
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< Trye tiép ticp nhin, quan 19, thu thip dé bién tap, bién tip lai, x4 thye tin, bai
tr che 1 comg doan dé pui Uy vien traimg trge, chp nhit, xubt ban tin 1én ‘Website,
Thari gian chp nhit tin bai khéng qua 03 ngay sau khi dién ra hogt donyg. .

< Yéuchucotir I 2 biai vits/ thang lién (quan dén mang comg viie ch nhan phu
trach,

- Thue hign nhi¢m vi khic do Truong ban phan cong.

K. Bis Nguyén ‘Thi Hygnh ~ Ké tohn, iy vién

- Chiutrach nhi¢m ndi dung cong khai hang nam a6 véi co sér giko duc thuong
xuyén ( Theo Thong tr s6 36/2017/1TT-BGDIYT ngay 28/12/2017 cua B4 GDE&D ]
vé Quy chié thye hién cong khai dbi vbi co sir pido dye va dao tgo thuie hi thing
pido dyc qm‘;c dan va Thomg tr 56 6172012/1T-B1C ngay 01/08/2017 vé vige hudmy
din comg khai ngin shch dbi vai don vi dy tohn nghn shch, th chite duge nin wich
nha nude hi tre),

- Yéu cau cotir | - 2 bai viét/ thang lien quan dén mang cong viie ci nhian phy
trach,

= Thye hign nhi¢m vy khéce do Trudng ban phan cong.

9. BaVii Thi Son Trang= P.Bi thir Doan thanh nién, iy vién

= Chju trdch nhi¢m phin cong nguéi cung cz';p tin bai ( anh + bai vict) va duy ¢t
tin bai trong céc chuyén muyc lién quan dén che hogt ding doan thanh nién sinh hoat
CLB nang khiéu; chuong trinh heé, che hogt ding sinh hogt ngogi khéa, sinh hogt
dudi ca, che hoat dong tinh nguyén ...

- ‘Tryre tiép tiép nhin, quan 19, thu thap dé bién tip, bién tip lai, xac thue tin, baj
tir che th cong doan dé gini Uy vién truimg trye, cip nhit, xult ban tin 1én Website.
Thési gian cap nhit tin bai khimg qua 03 ngay sau khi dién ra hogt dong.

- Chiu trach nhigm viét tin bai lién quan dén chuyén myc nghé ngan han ma
minh quan 13, Théai han: Khong qué 02 ngay sau khi dién ra hogt dong.

- Yéu chu cotir 2 3 bai viét/ thang lién quan dén mang cong viée ch nhan phy
trich,

- Thye hign nhi¢m vy khic do Trudng ban phin cong.
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